1. АННОТАЦИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.04 «Коммерция (по отраслям)».
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке в области информационных технологий.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Учебная дисциплина ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» по специальности СПО 38.02.04 «Коммерция (по отраслям)» принадлежит математическому и общему естественнонаучному циклу.
 Дисциплина ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» имеет междисциплинарные связи с другими дисциплинами. Обеспечивающей по отношению к дисциплине ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является дисциплина «Информатика».

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
Изучение дисциплины направлено на формирование следующих профессиональных и общих компетенций:
· ПК 1.2. На своем участке работы управлять товарными запасами и потоками, организовывать работу на складе, размещать товарные запасы на хранение.
· ПК 2.1. Использовать данные бухгалтерского учета для контроля результатов и планирования коммерческой деятельности, проводить учет товаров (сырья, материалов, продукции, тары, других материальных ценностей) и участвовать в их инвентаризации.
· ПК 2.2. Оформлять, проверять правильность составления, обеспечивать хранение организационно-распорядительных, товаросопроводительных и иных необходимых документов с использованием автоматизированных систем.
· ПК 2.4. Определять основные экономические показатели работы организации, цены, заработную плату.
	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.


[bookmark: _GoBack]В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· применять методы и средства защиты информации;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
· технологию поиска информации в Интернет;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 87 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 58 часов;
самостоятельной работы обучающегося 29 часов.




2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	87

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	58

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	-

	     практические занятия
	30

	     контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	29

	в том числе:
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа
	29

	Итоговая аттестация в форме – дифференцированный зачет.     
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3. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения и знания, полученные при изучении дисциплины  «Информатика и ИКТ»
	Входной контроль в форме выполнения теста

	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
	Текущий контроль умений осуществляется в ходе выполнения практических работ,  выполнения индивидуальных контрольных заданий, решения профессиональных задач, выполнения внеаудиторной самостоятельной работы. 

	· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
	Практическая работа на поиск информации в сети Интернет, подготовка докладов, рефератов, технических обзоров, презентаций в ходе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы.

	· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· 
	Практические работы по созданию деловых, комплексных документов в текстовом редакторе; по решению профессиональных задач в табличном редакторе.
Решение ситуационных производственных (профессиональных) задач в ходе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы.

	· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
	Практическая работа по созданию рекламного плаката.

	· создавать презентации;
	Практическая работа на создание мультимедийной презентации. Подготовка презентаций в ходе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы.

	· применять антивирусные средства защиты информации;
	Практическая работа на защиту информации с помощью антивирусных средств.

	· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
	Практические работы в пакете прикладных программ MS Office. Подготовка докладов, рефератов, обзоров во время выполнения внеаудиторной самостоятельной работы.

	· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

	Практические работы по работе с  СУБД.

	· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
	Практические работы в системе делопроизводства.

	· применять методы и средства защиты информации.
	Практические работы в текстовом и табличном редакторах, в СУБД.

	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать
	Текущий контроль знаний осуществляется в процессе изучения теоретической части в форме устных опросов, тестирования, защиты рефератов.

	· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Устный опрос, подготовка рефератов в  ходе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы.

	· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
	Тестирование, защита рефератов, презентаций.

	· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
	Тестирование, наблюдение и оценка в ходе проведения мозгового штурма

	· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
	Фронтальный опрос, составление таблиц для систематизации учебного материала.

	· технологию поиска информации в Интернет;
	Устный опрос, выполнение внеаудиторной самостоятельной работы

	· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
	Наблюдение и оценка в ходе проведения мозгового штурма

	· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
	Наблюдение и оценка в ходе проведения мозгового штурма

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Устный опрос

	· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
	Устный опрос, выполнение внеаудиторной самостоятельной работы

	· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
	Устный опрос,  выполнение внеаудиторной самостоятельной работы 

	· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
	Тестирование, наблюдение и оценка в ходе проведения мозгового штурма. Составление глоссария в ходе  выполнения внеаудиторной самостоятельной работы

	
Итоговый контроль в форме: дифференцированного зачета





	Результаты обучения
(формируемые компетенции)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	ПК 1.2. На своем участке работы управлять товарными запасами и потоками, организовывать работу на складе, размещать товарные запасы на хранение.
	Практическая работа «Работа в СУБД MS Access».


	ПК 2.1. Использовать данные бухгалтерского учета для контроля результатов и планирования коммерческой деятельности, проводить учет товаров (сырья, материалов, продукции, тары, других материальных ценностей) и участвовать в их инвентаризации.
	Практические работы: 
1. Поиск информации в глобальной сети Интернет
2. Создание деловых документов в текстовом редакторе.
3. Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 

	ПК 2.2. Оформлять, проверять правильность составления, обеспечивать хранение организационно-распорядительных, товаросопроводительных и иных необходимых документов с использованием автоматизированных систем.
	Практические работы:  
1. Работа в бухгалтерской информационной системе
2. Работа в справочно-правовой информационной системе.
3. Работа в автоматизированной системе делопроизводства.

	ПК 2.4. Определять основные экономические показатели работы организации, цены, заработную плату.
	Практические работы: 
1. Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
2. Создание ведомости начисления заработной платы, расчет, форматирование и защита данных в табличном редакторе MS Excel.
3. Консолидация данных в MS Excel


	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Наблюдение и оценка результатов выполнения практических работ.
Наблюдение и оценка при выполнении работ на учебной практике.
Наблюдение и экспертная оценка при выполнении работ на производственной практике.
Оценка содержания рефератов.

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Наблюдение за навыками работы с информационно-коммуникационными технологиями 
Наблюдение и оценка результатов выполнения практических работ 



